
2023 年普陀区数字化转型项目类

线上申报操作说明

一、系统登录

1、访问上海市一网通办门户网站 https://zwdt.sh.gov.cn/govPortals，

如下图所示。

2、点击“登录”，如下图所示



3、选择“法人登录”页签，如下图所示。

注：请确认“法人一证通”数学证书已连接电脑且运行正常。如

遇问题请咨询“法人一证通”客服电话:021-962600。

4、输入“法人一证通”数字证书密码，完成登录，如下图所示。



5、搜索“普陀区支持数字化转型发展专项（项目类）申报”，点

击“立即办理” ，如下图所示。

6、阅读“办理须知”，勾选“我已阅读以上办理须知，知晓并确

认相关内容”，点击“线上办理” ，如下图所示。



7、点击“确认”，确认授权使用用户数据、电子证照等相关信息，

如下图所示。

8、点击“签章并授权”生成授权书，如下图所示。



9、使用“法人一证通”进行电子签章，如下图所示。



二、材料填报

1、点击“继续办理”进入下一步，开始填报材料，如下图

所示。

2、如预检失败，请核实相关信息，如下图所示



3、预检成功，进入“下一步”。如下图所示

4、选择项目申请类型、具体申请类型，点击“下一步”，如下图

所示



5、上传相关材料，有*号的为必须要提交的材料

如下图所示。

注 1：部分材料含模板，点击“下载”查看样例，如下图所示

注 2：部分材料含自动审查，请根据审查结果操作，如下图所示



审查通过，点击“确认”，完成文件上传，如下图所示。

审查不通过，如确认材料有误，点击“重新上传”；如确认材料无误，

点击“忽略提醒”，完成文件上传，如下图所示。



6、填写项目申报书，如下图所示。

注：填报过程中如需保存，可点击“暂存”按钮，如下图所示。



可通过访问“企业专属空间——我的办件——办件进度——草稿箱”，

继续开展申报，如下图所示。

点击“修改”按钮，继续申报，如下图所示。。



三、加盖电子印章

1、所有材料均需加盖电子印章，点击“生成申请表并签章”，如

下图所示。

2、使用“法人一证通”进行电子签章，如下图所示。



3、点击“提交”，完成申报，如下图所示。。



四、查看材料上报情况

1、点击“我的办件”，如下图所示。

2、跳转企业专属空间“我的办件——办件进度”如下图所示。

状态显示办结，表明材料已提交成功，所有在线操作已完成，后

续将根据申报流程开展后续工作。

备注：

具体申报内容已线上系统为准，如在填报工作中，出现技术问题，

联系电话:18352562677
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