申报书附件部分参考模板
一、项目申报书附件目录说明
1. 申报书（包括申报书和申报表，请根据不同的申报方向，选择对应的申报表内容进行填写）
2. 企业法人证书、营业执照或统一社会信用代码证书（复印件）
3. 申报单位法定代表人和项目负责人身份证件（复印件）
4. 申报单位2023和2024年度经会计师事务所审计的财务审计报告复印件，包括审计报告正文（需有会计师事务所盖章和注册会计师签字）、财务报表（资产负债表、利润表或损益表、现金流量表）、报表附注。无法提供2024年度审计报告的，需提交说明及2024年度财务报表（含资产负债表、现金流量表、利润表）
5. 出具审计报告的会计师事务所的上海市会计师事务所分类管理（B）类以上证书复印件
6. 项目总投资资金落实证明文件（如承诺函、合同协议、股东决议、银行单据等）
7. 其他有助于说明服务能力的材料，如相关资质证书、奖励证明、专家推荐意见、用户评价等。
8. 申报材料真实性承诺书（需有法人单位公章和法定代表人签名）
9. 所有附件材料均需盖企业公章


二、申报材料目录页码模板
目录（模板）
	序号
	文件名称
	页码

	1
	项目申报书
	1-18

	[bookmark: _GoBack]2
	项目建设方案
	19-68

	3
	企业营业执照
	69-70

	4
	项目总投资资金落实证明文件
	71-192

	5
	公司内部立项文件
	193-194

	6
	2023、2024年度审计报告全文
	195-196

	7
	会计事务所分类管理证明
	197-198

	8
	项目申报材料及其附属文件真实性承诺书
	199-200

	9
	企业法人代表信用查询授权书
	201-202

	10
	项目负责人信用查询授权书
	203-204

	11
	项目联系人在职证明和半年社保账单
	205-219

	12
	企业所获资质或荣誉证明
	227-300

	13
	项目资金支出凭证
	301-350

	14
	其他相关材料
	351-360


注：
1、目录内容应按申报材料所要求附件内容及顺序进行编制，格式参照上方模板。所有材料每页均需编制页码且保持页码统一连贯。
2、各分项材料用彩色隔页分开，隔页不计页码。
三、项目联系人在职证明模板

项目联系人在职证明

兹证明×××先生/女士（身份证号码：××××××）系我单位正式在职员工，自×年×月×日在我单位工作，现担任×××职务。
特此证明。
附：近半年内社保证明

 
单位名称（盖章）
×年×月×日









四、关于查询上海市公共信用信息的委托授权书模板
关于查询上海市公共信用信息的委托授权书
（法人代表、项目负责人各一份）

本人×××为×××××公司的法人代表/××××项目的负责人，为开展专项资金项目申报工作，同意授权普陀区数据局会对本人开展上海市公共信用信息查询及信用评估等工作。
本项授权仅用于本单位申报的××××××××资金的××××××××项目使用，如获得普陀区数据局支持，普陀区数据局可在项目实施期内通过上海市公共信用信息服务平台查询本人相关信用信息。
特此授权。
 

姓名：                 
身份证号码：                 
签字：                 
日期：     年   月   日   
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五、项目申报材料及其附属文件真实性承诺书模板
×××项目申报材料及其附属文件真实性承诺书
1、我单位申报提供的所有文件、资料都是真实、完整、有效的，并对申报材料及其附属材料的真实性承担法律责任；
2、授权允许对企业法人代表和项目负责人个人信用信息开展查询；
3、承诺本项目未通过其他渠道获取过普陀区财政性资金支持，不存在承担本专项资金支持项目尚未完成验收的情况；
4、项目申报后，我单位不会以任何形式干预后续进行的项目审查、评审和确定工作；
5、项目批准后，我单位将按要求认真组织项目实施；
6、在项目完成期限内，接受项目管理单位的不定期检查。项目完成后，及时报请验收评估。

                                       法定代表人签字：
（公章）
                                      年     月     日





