附件4：
中小学校课桌椅配置改善工作流程图(供参考)
    

                                               

















    

   

  
分管校长





全面负责学校课桌椅配置改善，制定学校课桌椅调整计划





统筹安排





对在校学生身高进行汇总统计，按学生身高范围估算各班级学生课桌椅的配套数；将新生身高调查列入家访内容，做好新生入校前的课桌椅安排





班主任


卫生老师











了解班级学生课桌椅使用是否按身高范围配置





卫生老师





信息采集





排摸学校课桌椅配置现状，填写《学校课桌椅调查表》





总务主任





按照《学校课桌椅功能尺寸》中配置色标对照表，为课桌椅安装脚套





总务主任





安装脚套





学校按照学生身高范围进行内部调整课桌椅，课桌椅高度与就坐学生身高相符合，每间教室内应至少设有2种不同型号的课桌椅





总务主任


班主任








校内调整








汇总学校各年级已调整好课桌椅的整体情况；统计学校课桌椅缺额数和不配套数，填写《设备申请表》交区资产中心





总务主任





数据上报








区资产中心





核实调拨








根据学校上报缺额数经核实后调拨，按学生身高配置课桌椅





学校做好课桌椅的使用管理，并严格按照学生身高配置课桌椅





总务主任


卫生老师


班主任








动态管理





对区县设备站增配的课桌椅是否分配给缺额班级进行监督





总务主任


卫生老师











定期抽查各班级学生使用课桌椅情况，及时调整不符合学生身高的课





对学校各班级课桌椅的使用与管理进行监督





分管校长





监督机制





将学校课桌椅配置改善工作作为学校教育常规管理工作的主要内容，进行督导考核并列入“促进学生体质健康”、“健康校园”的重要内容





教育局职能部门








PAGE  
— 2 —

