 普陀区法律援助中心援助案件专家质量评估表
                                         案号：普援民字[    ]第    号

	序号
	评 估

内 容
	  质 量 管 理 要 求
	评估结果

	
	
	
	优秀
	合格
	较差

	1
	程序规范
	1、 认真接受法律援助机构的指派，及时填写并呈报《法律援助办案计划》,对交办时间较紧的案件或客观原因需变更办案计划及时以书面告知援助机构指派人员；

2、 接受指派案件后立即与受援人取得联系,并作好书面记录;

3、 尽快、高效地办理案件并及时报送案件办理进度信息表；

4、 及时告知受援人案件审理情况并及时送达法律裁判文书。
	
	
	

	2
	谈话笔录
	1、 及时会见受援人，并将书面谈话笔录原件整理归档。

2、 涉及由检察院提起公诉的未成年人刑事案件，加强对嫌疑人的政策法规思想教育，并将谈话笔录反馈检察院未检科。
	
	
	

	3
	阅卷笔录
	1、 认真阅卷，分析案情，阅卷笔录有一定程度的归纳分析并整理归档；（阅卷笔录质量与办案补贴挂钩）

2、 将未成年人刑事案件阅卷笔录复印件反馈检察院未检科。
	
	
	

	4
	材料准备
	认真依法调查、收集有关案件证据材料，（尤其影响案件法律主要事实的关键材料）材料充分完整，并有书面的举证、质证意见，案结后整理归档。
	
	
	

	5
	代理词/

辩护词
	1、规范合法地代拟起诉状（答辩状、上诉状），无明显遗漏诉请;

2、拟写的代理词/辩护词中引用的证据、法律清楚准确，无明显失误、遗漏;

3、将拟写的代理词/辩护词（尤其劳动仲裁代理词）质量与承办案件补贴标准挂钩。
	
	
	

	6
	法律运用
	按时到庭,认真参加法庭调查和法庭辩论，听从法庭指挥，依法进行举证和质证，辩护观点明确，抓住重点，无明显失误。做好开庭笔录并整理归档（如特殊情况以法院/仲裁庭审记录替代）
	
	
	

	7
	诉求采纳
	1、 判决书、调解书、裁定书、仲裁裁决书等法律文书中采纳律师辩护或代理意见诉求情况，最大限度地维护和实现受援人的合法权益；

2、 对法院驳回或部分驳回诉求的案件，作全面客观的分析，并将诉求结果与办案补贴挂钩；

3、对撤诉或和解的案件，应该在结案报告中予以说明。
	
	
	

	8
	卷宗质量
	1、 承办律师在结案后一个月内自行立卷归档并报送法律援助中心专职人员（时间以下达法律文书生效日为准）；

2、 按照援助中心发放的《卷内文件目录》上“题 名”栏顺序逐项完整立卷归档；

3、 如有终止法律援助的业务，承办律师将承办过程、终止援助原因写成书面材料交中心领导审批；如受援人自行终止法律援助，必须附受援人要求终止援助的书面材料。
	
	
	

	评定意见：

                                                             评定人：

                                                           年     月     日
                                                                          


