附件
上海市中小学学籍管理部分业务流程调整办法
一、注册

全面实行本市各年级中小学生学籍注册工作。

1．起始年级注册学籍。小学一年级、初中六年级学生信息由“上海市义务教育招生报名系统”导入录取结果，高一年级由上海市教育考试院和市教育行政部门导入录取结果，各区县和各中小学须在上海学籍系统中根据招生导入的结果以及学生实际报到情况为学生注册学籍。

小学一年级学生在完成本市学籍注册后，系统将统一上报全国中小学学籍信息管理系统（以下简称“全国学籍系统”），申请全国学籍。初、高中起始年级中，本市的毕业生将自动续接全国学籍，非本市毕业生将按“跨省就学（跨省转学）”或“申报学籍”的流程续接或申报全国学籍。

2．在校生注册学籍。每学期开学前，学校应为正常在籍（包括休学、保留学籍）的学生进行学期注册学籍工作。

3．转入注册学籍。

（1）已取得全国学籍并符合本市转学条件的学生，由所在区县教育行政部门及学校在上海市学籍系统内发起转学申请，完成转学的学生即完成注册。

（2）未取得全国学籍但符合本市转学条件的学生，由所在区县教育行政部门及学校在学籍系统内为其申报学籍，完成申报学籍后即完成注册。

二、学籍号管理

本市在籍学生的学籍号分为全国学籍号和上海市学籍号。

全国学籍号由教育部将学生数据与国家人口基础信息库进行比对后下发，其中“G”打头和“J”打头为正式全国学籍号，“L”打头为临时全国学籍号，正式和临时全国学籍号均可以办理各项学籍业务。“G”和“J”打头的全国号原则上不允许删除。

上海市学籍号由本市各区县教育局或学校根据《上海市中小学生学籍号编制规则》（沪教委基〔2013〕61号）编制。

三、实行网上转学，简化转学流程
本市中小学转学全面实行在上海市学籍系统内操作转学流程。转学条件的要求按《上海市义务教育阶段学籍管理办法》和《上海市普通高中学籍管理办法》执行。

1．本市范围内转学流程。学生在本市范围内转学的，由学生及其家长向转出学校提出申请，由转出学校通过上海市学籍系统打印“上海市中小学生学籍基础信息表（以下简称信息表）”并盖章。学生及其家长持信息表及其他证明材料到转入区县教育行政部门或学校提出申请，转入区县教育行政部门或学校同意后应在15日内在上海市学籍系统内完成“发起转学”操作，转出区县教育行政部门或学校在接到转入方发起转学信息后，应在15日内完成确认操作。转学流程30日内未完成操作，将自动结束（即系统内转学不成功）。转入学校应及时将相关结果告知学生及其家长并按实际情况另行走流程。

2．转入本市就读流程。

（1）已取得全国学籍的学生。由学生及其家长提供学生转出学校出具学生在全国学籍系统内的基本信息（必须包括学生姓名、证件号、全国学籍号、转出学校所属省份以及当前状态等）以及其他证明材料，至本市转入区县教育行政部门或学校提出申请，转入区县行政部门或学校同意后，应在15日内在上海市学籍系统内完成“发起跨省转学（跨省就学）”操作，“发起跨省转学（跨省就学）”后90日内未完的系统将自动结束相关流程（即系统内转学不成功）。转入学校应及时将相关结果告知学生及其家长并按实际情况另行走流程。

（2）未取得全国学籍的学生。由学生及其家长提供全国学籍号的书面申请以及其他证明材料，至本市转入区县教育行政部门或学校提出申请，转入区县行政部门或学校同意后，应在15日内在上海市学籍系统内完成“申请学籍”操作，“申请学籍”后90日内未完成流程或申请全国学籍号驳回的，流程将自动结束（即系统内申请不成功）。学校应及时将相关结果告知学生及其家长并按实际情况另行走流程。

3．转出本市就读流程。

（1）本市转出到外省市就读。由学生及其家长向转出学校提出申请，由转出学校通过上海市学籍系统打印信息表并盖章，转出学校须在15日内在上海市学籍系统完成“离校”操作。

（2）其他离开本市就读的学生（包括离校未告学校具体原因的学生），离校时间超过3个月且联系不上的学生，学校应在上海学籍系统完成“离校”操作。

（3）未向本市学校申请转出且离开学校未超过3个月的学生，如上海学籍系统中显示外省市已发起该生跨省转学（跨省就学）信息的，学校应主动联系家长确认是否转出并及时在系统内进行操作。15日内未进行操作的，系统将自动结束相关流程（即系统内转学不成功）。各区县教育局和学校要及时处理学籍系统中由外省发起的跨省转学或跨省就学的业务。

四、不同学制跨省业务的处理方式

义务教育阶段五四学制与六三学制之间五年级与六年级升级转学或招生在跨省续接全国学籍的处理时，转入或招生学校应确认学生在全国系统中的就读状态，如为“在读”状态按“跨省转学”流程操作，如为“毕业（结业）”状态按“跨省就学”流程操作。具体情况如下：

1．六三学制学生读完小学五年级且状态为“在读”的学生，五四学制的初中六年级按“跨省转学”流程操作。

2．六三学制学生读完小学六年级且状态为“在读”的学生，五四学制的初中七年级按“跨省转学”流程操作。

3．六三学制学生读完小学六年级且状态为“毕业（结业）”的学生，目前全国学籍系统暂不支持五四学制的初中七年级进行任何跨省操作。

4．五四学制学生读完小学五年级且状态为“在读”的学生，六三学制的小学六年级按“跨省转学”流程操作。

5．五四学制学生读完小学五年级且状态为“毕业（结业）”的学生，六三学制的小学六年级按“跨省就学”流程操作。

6．五四学制学生读完初中六年级且状态为“在读”的学生，六三学制的七年级（初一）年级按“跨省转学”流程操作”

五、学籍信息核对及更新

1.学生信息不符合规范的处理。各区县教育局和学校要及时处理学籍系统中不符合规范的学生信息，问题数据的学生将影响学生的电子学生证制作、毕业证制作、中招报名数据、学业考报名数据、高考报名数据、综评数据等应用。

2.学校及学生基本信息核对及更新。各区县教育局和学校应每学期核对一次学校信息及学生学籍信息。确保学籍系统中学校及学生学籍信息应用的准确性和有效性。


