附件1       普陀区企业自行开展职工职业培训申请表
	企业
基本
信息
	企业名称
	
	组织机构代码
	

	
	地址
	
	税收所属区县
	

	
	单位性质
	
	是否组建工会
	
	职工人数
	

	
	联系人
	
	电话
	
	手机
	

	培训  类别
	□职业技能类  □专业技术类  □岗位能力类  □综合素质类

	企业
自行
组织
开展
培训
	培训项目及等级
	拟培训人数
	拟培训时间
	拟申请金额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	委托
培训
机构
开展
培训
	培训项目及等级
	拟培训人数
	拟培训时间
	拟申请金额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计申请金额（单位：元）
	

	申请
企业
承诺
	本单位承诺所提交的申请材料真实有效，将严格按照培训计划开展职工培训，培训过程接受监督；按规定提取和使用职工教育经费，用于一线职工的职业培训；如有虚报、骗取或挪用专项资金等违规行为的，将退回补贴资金，并承担相应的法律责任。
承诺单位盖章：
（法人代表签字）
                                         年    月   日

	有关
主管
部门
意见
	
                                   

（盖章）
                                  年    月   日

	财政
部门
核准
意见
	

（盖章）
                                         年    月   日


注：1、此表一式三份，企业、区有关主管部门、区财政局各一份。
2、经费预算请提供各培训项目经费预算明细表。
3、上海市企业职工职业培训管理信息系统建设完毕，将统一采用上海市企业职工职业培训管理系统相关表式。
附件2            当年度职工职业培训计划
（供参考）

一、编制说明
本计划适用使用地方教育附加专项资金开展职工职业培训项目，一个培训项目对应一个培训计划。
二、企业的基本情况
企业的性质、职工人数、经营项目、主体工种、职工教育经费和地方教育附加的使用情况等。
三、培训需求基本情况
培训项目的名称、培训人数、培训内容、培训实施机构（自行开展场地、教师、设备等情况）、考核与评价方式、经费预算及来源等。
四、职工参加培训的具体要求
五、单位联系人







附件3         普陀区企业职工职业培训补贴审批表
	企业名称
	
	联系人
	
	联系电话
	

	企业地址
	
	注册地址
	

	开户银行
	
	银行账号
（盖章）
	

	培训类别 
	□职业技能类  □专业技术类  □岗位能力类  □综合素质类

	企业
申报
意见
	
拟申请补贴资金：_________ 元    大写：
经办人：              负责人：            （盖章）

                                       年   月   日 

	受理
窗口
意见
	材料齐全：是□   否□      
转：区人社局□   区教育局□   区总工会□
审核人：              负责人：            （盖 章）

                                    年   月   日

	行政
主管
部门
意见
	[bookmark: RANGE!B14]初核补贴金额：

	
	审核人：              负责人：            （盖 章） 

                                   年   月   日                                                                                                                           

	财政
审核
意见
	复核补贴金额：

审核人：              负责人：            （盖 章） 

                                      年   月   日


注：此表一式三份，申请企业、行政主管部门、区财政局各一份。
附件4        普陀区企业职工职业培训需求信息表

	企业基本信息

	企业名称（盖章）
	

	地址
	

	单位性质
	
	税收征管关系
	

	联系人
	
	联系电话
	

	培训需求信息栏

	培训需求项目类别
	□职业技能类  □专业技术类  □岗位能力类  □综合素质类

	培训项目及等级
	培训人数
	拟培训时间
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