普陀区环保局2011年业务培训计划

为进一步提升干部职工的业务素质和综合能力，加深对当前部分重点工作内容及业务知识的理解和掌握，有效确保2011年度各项工作的顺利推进，根据各部门填报的年度业务培训内容，制定本业务培训计划。
一、培训对象
参加培训的对象为局机关全体人员，监察支队、监测站、环科所部分人员。
二、培训要求

培训形式以讲座为主，鼓励适当的现场互动、案例讨论等形式。

培训主讲人为局机关、监察支队、监测站有关人员，主讲人须对培训内容按有关要求精心准备，并在培训当日提前5个工作日将培训课件（PPT）交由局办公室审核。培训结束后，由各参加培训的人员对主讲人的培训内容及培训效果等进行测评。
培训期间，所有纳入培训范围的人员如无特殊事由均需参加并做好培训记录，各部门负责人需对部门内部人员参加培训的情况做好记录和统计；如确实无法参加培训，需向部门负责人请假，并由部门负责人提前报局办公室。
三、培训内容及安排
2011年局业务培训分为7个专题，具体安排参见《2011年业务培训内容及日程安排表》。如遇时间或顺序调整，由局办公室另行通知。
2011年业务培训内容及日程安排表
	顺序
	培训时间
	培 训 内 容
	培训部门


	1
	3月18日
（周五）上午
	信访制度是构建和谐社会的“调和剂”
	监督管理科

	2
	4月15日
（周五）上午
	节能减排工作简介
	污染控制科

	3
	5月13日
（周五）上午
	上海市建设工程行政审批改革概述
	规划管理科

	4
	8月12日
（周五）上午
	区环保“十二五”规划的介绍
	综合计划科

	5
	9月16日
（周五）上午
	政务文书规范性要求与基础实务简介
	局办公室

	6
	10月14日
（周五）上午
	监测站标准化能力建设的介绍
	监测站

	7
	11月11日
（周五）上午
	餐饮业的环境保护规范化管理
	监察支队
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